
แผนผังโครงสร้างของสถานศึกษา 
โรงเรียนอนุบาลยางชมุน้อย (หน่วยคุรรุาษฎร์รังสรรค์) 

 
 
 
 
 
 
 
 

ขอบข่ายงานรับผิดชอบงานนบริหาร 4 ฝ่าย 
บริหารงานวิชาการ แผนงานและงบประมาณ บริหารงานบุคคล บริหารทั่วไป 

มีภาระหน้าท่ี 17 อย่างคือ 
(1) การพัฒนาหรือการ
ด าเนินการเกี่ยวกับการให้
ความเห็นการพัฒนาสาระ
หลักสูตรท้องถิ่น 
(2) การวางแผนงานด้าน
วิชาการ 
(3) การจัดการเรียนการสอน
ในสถานศึกษา 
(4) การพัฒนาหลักสูตรของ
สถานศึกษา 
(5) การพัฒนากระบวนการ
เรียนรู ้
(6) การวัดผล ประเมินผล 
และด าเนินการเทียบโอนผล
การเรียน 
(7) การวิจัยเพื่อพัฒนา
คุณภาพการศึกษาใน
สถานศึกษา 
(8) การพัฒนาและส่งเสริมให้
มีแหล่งเรียนรู้ 

มีภาระหน้าท่ี 22 อย่างคือ 
(1) การจัดท าแผน
งบประมาณและค าขอต้ัง
งบประมาณเพื่อเสนอต่อ
ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ
หรือเลขาธิการ
คณะกรรมการการศึกษาข้ัน
พื้นฐาน แล้วแต่กรณี 
(2) การจัดท าแผนปฏิบัติการ
ใช้จ่ายเงินตามท่ีได้รับจัดสรร
งบประมาณจากส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ัน
พื้นฐานโดยตรง 
(3) การอนุมัติการใช้จ่าย
งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร 
(4) การขอโอนและการขอ
เปล่ียนแปลงงบประมาณ 
(5) การรายงานผลการ
เบิกจ่ายงบประมาณ 
(6) การตรวจสอบติดตาม
และรายงานการใช้

มีภาระหน้าท่ี 20 อย่างคือ 
(1) การวางแผนอัตราก าลัง 
(2) การจัดสรรอัตราก าลัง
ข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 
(3) การสรรหาและบรรจุ
แต่งต้ัง 
(4) การเปล่ียนต าแหน่งให้
สูงขึ้น การย้ายข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา 
(5) การด าเนินการเกี่ยวกับ
การเล่ือนขั้นเงินเดือน 
(6) การลาทุกประเภท 
(7) การประเมินผลการ
ปฏิบัติงาน 
(8) การด าเนินการทางวินัย
และการลงโทษ 
(9) การส่ังพักราชการและ
การส่ังให้ออกจากราชการไว้
ก่อน 
(10) การรายงานการ

มีภาระหน้าท่ี 21 อย่างคือ 
(1) การพัฒนาระบบและ
เครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ 
(2) การประสานงานและ
พัฒนาเครือข่ายการศึกษา 
(3) การวางแผนการ
บริหารงานการศึกษา 
(4) งานวิจัยเพื่อพฒันา
นโยบายและแผน 
(5) การจัดระบบการบริหาร
และพัฒนาองค์กร 
(6) การพัฒนามาตรฐานการ
ปฏิบัติงาน 
(7) งานเทคโนโลยีเพื่อ
การศึกษา 
(8) การด าเนินงานธุรการ 
(9) การดูแลอาคารสถานท่ี
และสภาพแวดล้อม 
(10) การจัดท าส ามะโน
ผู้เรียน 
(11) การรับนักเรียน 



ขอบข่ายงานรับผิดชอบงานนบริหาร 4 ฝ่าย 
บริหารงานวิชาการ แผนงานและงบประมาณ บริหารงานบุคคล บริหารทั่วไป 

(9) การนิเทศการศึกษา 
(10) การแนะแนว 
(11) การพัฒนาระบบ
ประกันคุณภาพภายในและ
มาตรฐานการศึกษา 
(12) การส่งเสริมชุมชนให้มี
ความเข้มแข็งทางวิชาการ 
(13) การประสานความ
ร่วมมือในการพัฒนาวิชาการ
กับสถานศึกษาและองค์กร
อื่น 
(14) การส่งเสริมและ
สนับสนุนงานวิชาการแก่
บุคคล ครอบครัว องค์กร 
หน่วยงานสถานประกอบการ
และสถาบันอื่นท่ีจัด
การศึกษา 
(15) การจัดท าระเบียบและ
แนวปฏิบัติเกี่ยวกับงานด้าน
วิชาการของสถานศึกษา 
(16) การคัดเลือกหนังสือ 
แบบเรียนเพื่อใช้ใน
สถานศึกษา 
(17) การพัฒนาและใช้ส่ือ
เทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 

งบประมาณ 
(7) การตรวจสอบติดตาม
และรายงานการใช้ผลผลิต
จากงบประมาณ 
(8) การระดมทรัพยากรและ
การลงทุนเพื่อการศึกษา 
(9) การปฏิบัติงานอื่นใด
ตามท่ีได้รับมอบหมาย
เกี่ยวกับกองทุนเพื่อ
การศึกษา 
(10) การบริหารจัดการ
ทรัพยากรเพื่อการศึกษา 
(11) การวางแผนพัสดุ 
(12) การก าหนดรูปแบบ
รายการ หรือคุณลักษณะ
เฉพาะของครุภัณฑ์ หรือ
ส่ิงก่อสร้างท่ี ใช้เงิน
งบประมาณเพื่อเสนอต่อ
ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ
หรือเลขาธิการ
คณะกรรมการการศึกษาข้ัน
พื้นฐานแล้วแต่กรณี 
(13) การพัฒนาระบบข้อมูล
และสารสนเทศเพื่อการ
จัดท าและจัดหาพัสดุ 
(14) การจัดหาพัสดุ 
(15) การควบคุมดูแล 
บ ารุงรักษาและจ าหน่ายพัสดุ 
(16) การจัดหาผลประโยชน์
จากทรัพย์สิน 
(17) การเบิกเงินจากคลัง 
(18) การรับเงิน การเก็บ
รักษาเงิน และการจ่ายเงิน 
(19) การน าเงินส่งคลัง 

ด าเนินการทางวินัยและการ
ลงโทษ 
(11) การอุทธรณ์และการ
ร้องทุกข์ 
(12) การออกจากราชการ 
(13) การจัดระบบและการ
จัดท าทะเบียนประวัติ 
(14) การจัดท า บัญชีรายช่ือ
และใหค้วามเห็นเกี่ยวกับการ
เสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
(15) การส่งเสริมการ
ประเมินวิทยฐานะข้าราชการ
ครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา 
(16) การส่งเสริมและยกย่อง
เชิดชูเกียรต ิ
(17) การส่งเสริมมาตรฐาน
วิชาชีพและจรรยาบรรณ
วิชาชีพ 
(18) การส่งเสริมวินัย 
คุณธรรมและจริยธรรม
ส าหรับข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
(19) การริเริ่มส่งเสริมการ
ขอรับใบอนุญาต 
(20) การพัฒนาข้าราชการ
ครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา 

(12) การเสนอความเห็น
เกี่ยวกับเรื่องการจัดต้ัง ยุบ 
รวมหรือเลิกสถานศึกษา 
(13) การประสานการจัด
การศึกษาในระบบ นอก
ระบบและตามอัธยาศัย 
(14) การระดมทรัพยากรเพื่อ
การศึกษา 
(15) การทัศนศึกษา 
(16) งานกิจการนักเรียน 
(17) การประชาสัมพันธ์งาน
การศึกษา 
(18) การส่งเสริม สนับสนุน
และประสานการจัด
การศึกษาของบุคคล ชุมชน 
องค์กร หน่วยงานและ
สถาบันสังคมอื่นท่ีจัด
การศึกษา 
(19) งานประสานราชการกับ
ส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 
(ท) การรายงานผลการ
ปฏิบัติงาน 
(20) การจัดระบบการ
ควบคุมภายในหน่วยงาน 
(21) แนวทางการจัดกิจกรรม
เพื่อปรับเปล่ียนพฤติกรรมใน
การลงโทษนักเรียน 



ขอบข่ายงานรับผิดชอบงานนบริหาร 4 ฝ่าย 
บริหารงานวิชาการ แผนงานและงบประมาณ บริหารงานบุคคล บริหารทั่วไป 

(20) การจัดท าบัญชีการเงิน 
(21) การจัดท ารายงาน
ทางการเงินและงบการเงิน 
(22) การจัดท าหรือจัดหา
แบบพิมพ์บัญชี ทะเบียน 
และรายงาน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
โรงเรียนอนุบาลยางชมุน้อย(หน่วยคุรุราษฎร์รังสรรค์ 

 

ล าดบัที ่ ชื่อ-สกุล สถานะ ต าแหน่ง 

1 นายเดโช ห่อหุ้ม ผู้ทรงคุณวุฒิ ประธานกรรมการ 

2 นายศิริพงษ์ ทองแสง ผู้ทรงคุณวุฒิ รองประธานกรรมการ 

3 นายสนอง สีหะวงษ ์ ผู้ทรงคุณวุฒิ กรรมการ 

4 นายทว ีสีหะวงษ ์ ผู้ทรงคุณวุฒิ กรรมการ 

5 นางสมพร คุ้มชนม์ ผู้ทรงคุณวุฒิ กรรมการ 

6 นายชัยเรศ บุษบงค์ ผู้ทรงคุณวุฒิ กรรมการ 

7 นายสุรกิต บุษบงค์ ผู้ทรงคุณวุฒิ กรรมการ 

8 นายบนนภา สหีะวงษ์ ผู้แทนองค์กรชุมชน กรรมการ 

9 นายสุธ ีสีหะวงษ ์ ผู้แทนองค์กรส่วน
ท้องถิ่น 

กรรมการ 

10 นางสาวรัชนีวรรณ สุราวธุ ผู้แทนศิษย์เก่า กรรมการ 

11 นางศิวิไล อินตะนัย ผู้แทนผู้ปกครอง กรรมการ 

12 นายบวัทอง ชาภักด ี ผู้แทนองค์กรศาสนา กรรมการ 

13 นายแหวนเพชร บษุบงค์ ผู้แทนองค์กรศาสนา กรรมการ 

14 นางธีระนันท์ ทองแสง ผู้แทนครู กรรมการ 

15 นายยงชยั สุเมธวิิทย ์ ผู้อ านวยการ
สถานศึกษา 

กรรมการและเลขานกุาร 

 

 
 
 

 
 

 
 



โครงสร้างการบริหารงาน 4 ฝ่าย โรงเรียนอนุบาลยางชุมน้อย (หน่วยคุรุราษฎร์รังสรรค์) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นางพัชรินทร์ เหล่าโคตร 
หัวหน้างานบริหารวิชาการ 

นางกฤษณี  โตมร 
หัวหน้างานแผนงานและงบประมาณ 

นางธีระนันท์ ทองแสง 
หัวหน้างานบริหารบุคคล 

นายมานพ  นามวงษ์ 
หัวหน้างานบริหารทั่วไป 

นางสาวสาวิตรี ชาภักดี 
นางกรรณิการ์ จ าปาเทศ 
นางสาวหทัยทิพย์ สีส่วน 
นางสุรีรัตน์  รอดพ้น 
นางสาวณัชวลัญช์ เขียนวงศ์ 
นางวาริณี  งามสม 
นางสาวสกุลกาญต์ ไชยปัญญา 

นางสาววัชราภรณ์  ถาวร 
นางสาวนิษา  สุนทรกุลภัทร 
นางศลิษา  ยอดสิงห์ 
นางทิพวัลย์  นามวงษ์ 
นางสาวสุดารัตน์  ธรรมคุณ 
นายไพชยนต์  ออ่นช้อย 

นางจินมณี  บุญชัยศรี 
นางสาวสุภาวรรณ  เลิศล้ า 

นางณัฏฐกานต์  รัตนพันธ ์
นายเชฎฐา  ห้วยทราย 
นายธนนิ  เจริญราษฎร์ 
นางสาวจริยา  อบทอง 
นางสาวจิรภา  สาบุตร 
นางสาวเกษมณี  แสงสม 
นางพิชญานิษฐ์  มงคล 
นางสาวจิฑารัตน์  ยิ้มเกิดสิริโชติ 
นายเมทนี  พิมล 
นางสาวกนกวรรณ  สมสร้าง 
นายกิตติศักด์ิ  เควันดี 
นางสาวเพ็ญพักตร์  สายจันทร์ 
นางสาวเพียงฟ้า  บุญศักด์ิ 

 

นายยงชัย  สุเมธิวิทย์ 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

นายสรวิชญ์ สว่างภพ 
รองผู้อ านวยการโรงเรยีน 

นายอิสะ นันทจักร์ 
รองผู้อ านวยการโรงเรยีน 


